Phu luc Il
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
WOHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
BVIE( LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

Y eV A SO NOI VU TINH LANG SON

Quyét dinh s6 76/0P-UBND ngay 14 /01/2026
cia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH DUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG (05 TTHC)

So

T Tén thua tuc hanh chinh Co quan thuc hién

1 | Cap giay phép hoat dong dich vy viéc lam cua doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

o | Cap lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

- UBND tinh;

3 | Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua - 56 Noi vu.

doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

4 | Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vy viéc lam cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

5 R_Ut tién ky quy cua doanh nghiép hoat dong dich vu
viéc lam

Phén II '
] QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

CUM TU VIET TAT:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh céng: TTPVHCC,;

- Cong chuc Mot cua: CCMC,

- Nhan vién buu dién: NVBD;

- Phong Lao dong, Viéc 1am - Bao hiém x& hoi: Phong LDVL-BHXH.
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hoat dong dich vu viéc lam.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

1. Tha tuc cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép

TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
thwc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen COMC ot
N . 1A ) A A A g Cua
g1 | N9ay trrjl ket‘ qua. Nhap ho so dién tur. So/NVED 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Vin thu So. tai TTPVHCC
B2 VaP thEr S¢ (ihu,yen ho so dén Lanh dao So dé Vin thu 0.25 ngay
phén cong xu ly S& Noi vu
g3 | LAnh dao S¢ phan cong xir Iy hd sodén Phong | [ s dao S& 0,25 ngay
chuyén mon Noi vu
Lanh dao phong phan cong xir Iy hd so dén | Lanh dao Phong X
B4 | chuyén vien thuc hien LDVL-BHXH | 02 N9ay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap (ing yéu cau,
thdng bao cho c& nh&n/té chac trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu ro ly do.
g5 | - Truong hop hé so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién 01 nod
thém, thong béo cho c& nhan/to chirc trong thoi Phong LDVL- gay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan duwoc BHXH
ho so.
- Truong hop, ho so dép wng yéu cau hogc
khong dap ¢tng yéu cau: dy thao van ban giai
quyet.
B6 X‘em x?’t van bérl xu ly cua chuyén vién trinh, | | 50 dao Phong | 025 ngay
trinh Lanh dao S¢ LDVL-BHXH
B7 | Duyét hd so trinh UBND tinh Léanh dao 0,5 ngay
S& Noi vu




TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
) thuc hién thuc hién

B8 Phat hanh van ban, chuyéen két qua xur ly cho Vin thu 0.25 ngay

CCMC S& Noi vy

B9 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 02 ngay
Ak e e . CCMC cua Khong tinh

B10 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi S&o/NVBD thai gian

tai TTPVHCC
Tong thoi gian thwc hién 05 ngay

2. Tha tuc cap lai Giay phép hoat dgng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép
hoat dgng dich vu viéc lam.

2.1. Truong hop thay d@éi tén doanh nghiép diroc cdp phép theo quy dinh cua
phap ludt vé doanh nghiép; thay déi nguwoi dai dién theo phap lugt ciia doanh nghiép
thirc hién hoat dong dich vu viée lam; thay déi dia chi tru sé chinh thyc hién hoat
déng dich vy viéc 1am cua doanh nghiép nhung van trén dia ban cdp tinh da cap
Gidy phép; Gidy phép bi ghi sai thong tin, bi huw héng khong con sir dung diroc hodc
khéng xac thuee dieoc; Gidy phép bi mdt.

Tong thoi gian thuc hien TTHC: 03 ngay lam viéc.

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
) thuc hién thuc hién

- Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan, hen | =cMmC cia Sé/

B1 | ngay tra két qua. Nhap hé so dién ti. NVBD 0,25 ngay
- Chuyén hd so cho Van thu S. tal TTPVHCC

B2 me tlAlu’ Sf)r ChU}/el:l ho so dén Lanh dao S& Vin thu 0.25 ngay
de phén cong xu ly So Noi vu

Lanh dao S& phan coéng xu Iy hd so dén Lanh dao S&

B3 Phong chuyén mén N6i vu

0,25 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
thwc hién thuc hién
Lanh dao phong phan cong xu ly hd so dén | Lanh dao Phong \
B4 chuyén vién thyuc hién LBVL-BHXH 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap wng yéu cau,
théng bao cho cé nhan/t6 chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ré ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién :
BS thém, thong bao cho ca nhan/to chuac trong | Phong LDVL- 0,25 ngay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan BHXH
duoc ho so.
- Truong hop, ho so dép ing yéu cau hogc
khong dap ung yéu cau: dy thao van ban giai
quyet.
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | ; x A X
B6 X ; N 7 Lanh dao Phong 0,25 ngay
trinh, trinh Lanh dao S¢ LDVL-BHXH
B7 | Duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao 0,25 ngay
S& Noi vu
BS Phat hanh van ban, chuyén két qua xt ly cho Vin thu 0.25 ngay
CCMC S& Ngi vu
B9 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 01 ngay
: LA i Le 1A A s CCMC cua Khéng tinh
B10 | Tra két qua giai quyet; thong ké, theo doi _SG/NVBD thai gian
tai TTPVHCC
Téng thoi gian thuc hién 03 ngay
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noi da dwoc cap Gidy phép

Téng thoi gian thue hién TTHC: 08 ngay lam viéc.

2.2. Truong hop thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cdp tinh khac so Vdi

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thwc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen COMC cia o
N 1A 5 A A P Cua S0 .

g1 | N9ay tr? ket‘ qua. Nhap ho so dién tu. NVBD 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu So. tai TTPVHCC

B2 V;angtw: Sfy ChU}/Ttl ho so dén Lanh dao So Vin t.hu 0.25 ngay
dé phan cong xu ly S& Noi vu

g3 | Lanh dao SAé pklén cong xir 1y ho so dén | | 5.0 dao S6 0,25 ngay
Phong chuyén mén Nbi vu ’

g4 | Lanh dao phong phan cong xir Iy hd so dén | Lanh dao Phong 0.5 naa
chuyén vién thuc hién LDBbVL-BHXH 0 NgaY
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap wng yéu cau,
théng bao cho cé nhan/to chuc trong thoi han
khong qué 01 ngay, néu ré ly do.

g5 | - Truong hop hd so can gidi trinh va bd sung | Chuyen vién 02 nod
thém, thong béo cho c& nhan/to chuc trong Phong LDVL- gay
thoi han khong quéa 01 ngay ké tir ngay nhan BHXH
duoc ho so.
- Truong hop, ho so dép tng yéu cau hodc
khong dap ung yéu cau: du thao van ban giai
quyet.

B6 Xem xét van ban xt ly cua chuyén vién| =, dao Phong 0.5 ngdy
trinh, trinh Lanh dao S¢ LDVL-BHXH ’

B7 | Duyét ho so trinh UBND tinh Lanh dao 01 ngay

S& NoI vu




TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
) thuc hién thuc hién

BS Phat hanh van ban, chuyén két qua xur ly cho Vin thu 0.25 ngay

CCMC S& Noi vu

B9 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 03 ngay
: LA . o L s A A . CCMC cua Khoéng tinh

B10 | Tra két qua giai quyet; thong ké, theo doi S¢/NVBD thoi gian

tai TTPVHCC
Tong thai gian thuc hién 08 ngay

nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc.

3. Thii tuc gia han Giiy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

T Trinh tw Trach nhiém Thei gian
) thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen COMC cia So/
N 1A , A A CAN 4 ud S0 .

g1 | N9y trz} ket‘ qua. Nhap ho so dién tu. NVBD 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu So. tai TTPVHCC

B2 me t{luf Sf)r ChU}/el:l ho so dén Lanh dao S¢ Vin thu 0,25 ngay
de phan cong xu ly S Noi vu

g3 | Lanh dao So phan cong xur Iy hd so dén | [ann da0 Sé 0.25 ngay
Phong chuyén mon Noi vu ’




TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
thwc hién thuc hién
Lanh dao phong phan céng xu Iy hd so d&én | Lanh dao Phong .
B4 | chuyen vien thyc hien LDVL-BHXH | 02> Ngay
Tham dinh h6 so:
- Truong hop hd so khong dép ung yéu cau,
théng bao cho cé nhan/to chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ré ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va b sung | Chuyén vién \
BS thém, thong béo cho ca nhan/té chirc trong | Phong LBVL- 0,25 ngay
thoi han khong quéa 01 ngay ké tir ngay nhan BHXH
duoc ho so.
- Trudng hop, ho so dép Gng yéu cau hodc
khong dap g yéu cau: dy thao van ban giai
quyet.
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | x4 4 » X
B6 anh dao Phong | 0,25 ngay
trinh, trinh Lanh dao S¢& LDVL-BHXH ’
B7 | Duyét hd so trinh UBND tinh Lanh dao 0,25 ngay
S& Noi vu
B8 Phat hanh van ban, chuyén két qua xtr ly cho Vin thu 0.25 ngay
CCMC S& Noi vy
B9 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 01 ngay
. LA » i Le 1A A . CCMC cua Khéng tinh
B10 | Tra ket qua giai quyet; thong ké, theo doi _SG/NVBB thai gian
tai TTPVHCC
Tong thoi gian thyc hién 03 ngay




hoat dong dich vu viéc lam.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viéc.

4. Thi tuc thu hdi Gidy phép hoat ddng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép

TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
) thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen COMC cia o
\ 2 1A 5 ~ X A cua S0.
g1 | N9ay trrjl ket‘ qua. Nhap ho so dién tu. NVED 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu So. tai TTPVHCC
B2 me ttAuI wa ChU}/erII ho so dén Lanh dao S& Vin thu 0.25 ngay
de phan cong xur ly S& Nai vu
g3 | Lanh dao S phan cong xir ly ho so dén| [ san da0 So 0,25 ngay
Phong chuyén mon Nbi vu ’
Lanh dao phong phan cong xu ly hd so dén | Lanh dao Phong .
B4 chuyén vién thuc hién LDbVL-BHXH 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap wng yéu cau,
thdng bao cho cé nhan/t6 chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va b sung | Chuyén vién :
BS thém, thong bao cho ca nhan/té chuc trong | Phong LDVL- 0,25 ngay
thoi han khong quéa 01 ngay ké tr ngay nhan BHXH
duoc ho so.
- Trudng hop, ho so dép Gng yéu cau hodc
khong dap ung yéu cau: dy thao van ban giai
quyet.




TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
) thuc hién thuc hién
Xem xét vdn ban xu ly cua chuyén vién | =1 4 A s
B6 anh dao Phong | 0,25 ngay
trinh, trinh Lanh dao S¢ LPVL-BHXH ’
B7 | Duyét h so trinh UBND tinh Lanh dao 0,25 ngay
S& Noi vu
B8 Phat hanh van ban, chuyén két qua xu ly cho Vin thu 0.25 ngay
CCMC S& Noi vu
B9 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 01 ngay
S P S S . CCMC cua Khéng tinh
B10 | Tra két qua giai quyet; thong ké, theo doi _Sc”r/NVBD thar gian
tai TTPVHCC
Tong thoi gian thuc hién 03 ngay

Tong thoi gian thuc hien TTHC: 05 ngay lam viéc.

5. Thi tuc RUt tién ky quy cia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen COME cia So/
N 5 1A 5 A A SAL g Cua S0 .
g1 | N9ay trfl ket‘ qua. Nhap ho so dién tu. NVED 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Van thu So. tai TTPVHCC
B2 Van thu S¢ chuyén ho so dén Lanh dao So Vin thu 0.25 ngay

dé phan cong xt ly

S6 Noi vu
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TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian
thwc hién thuc hién
g3 | Lanh dao So phan cong xur Iy ho so dén| s dao S6 0,25 ngay
Phong chuyén mon Nbi vu ’
Lanh dao phong phan cong xu ly hd so dén | Lanh dao Phong :
B4 chuyén vién thyuc hién LBVL-BHXH 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap wng yéu cau,
théng bao cho cé& nhan/to chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
g5 | - Truong hop hé so can gidi trinh va bd sung | Chuyen vién 01 noa
thém, thong bao cho ca nhan/té chuc trong | Phong LDVL- gay
thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan BHXH
duoc ho so.
- Truong hop, ho so dép (ing yéu cau hodc
khong dap ung yéu cau: dy thao van ban giai
quyet.
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | x4 4 » X
B6 |, TR q anh dao Phong | 0,25 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& LDVL-BHXH
B7 | Duyét hd so trinh UBND tinh Léanh dao 0,5 ngay
So Noi vu
B8 Phat hanh van ban, chuyén két qua xur ly cho Vin ﬂ.“r 0.25 ngay
CCMC S& NoOI vu
B9 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 02 ngay
S SN S . CCMC cua Khéng tinh
B10 | Tra két qua giai quyet; thong ké, theo doi _Sc”r/NVBB thori gian
tai TTPVHCC
Téng thoi gian thuc hién 05 ngay
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